SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA
PERSOANELOR HODAC

1. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA
IMPLINIREA VARSTEI DE 14 ANI

DOCUMENTE NECESARE:

cererea pentru eliberarea actului de identitate, semnati atat
de minor, cét si de parinte/reprezentant legal;

certificatul de nastere, original si copie;

actul de identitate al unuia dintre paringi sau al
reprezentantului legal; -

- documentul cu care pirintele/reprezentantul legal face
dovada adresei de domiciliu, original si copie:

- pt. mediul rural, adeverinti de la primirie

- pt. mediul urban, un document care atesti proprietatea sau
folosinta ( la contractul de construire si procesul verbal de
predare primire a locuintei)

- certificatul de cisitorie al parintilor sau, dupi caz,
hotararea judecitoreasca, definitiva si irevocabild, in cazul
in care parintii sunt divortati, original si copie;

- chitanta reprezentdnd contravaloarea cirtii de identitate;

La implinirea varstei de 14 ani, minorul se prezintd la
ghiseul serviciului public comunitar de evidenfda a
persoanelor, insofit de unul dintre parinti sau, dupd caz, de
reprezentantul siu legal, de persoana desemnati din cadrul
centrului specializat aflat sub autoritatea serviciului public de
asistentd sociald sau de persoana careia i-a fost incredintat in
plasament.
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2. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :
EXPIRAREA TERMENULUI DE VALABILITATE,
MODIFICAREA DATELOR DE STARE CIVILA,

- ANULAREA DOCUMENTULUI, SCHIMBAREA
SEXULUI SAU A FIZIONOMIEI

DOCUMENTE NECESARE:

#F - cererea pentru eliberarea actului de identitate;
AV | - actul de identitate si cartea de alegiitor, daci este cazul;
i - certificatul de nasteresi certificatul de ciisitorie, daci este
cazul, original si copie; |
- hotararea de divort, definitiva si irevocabils, dupi caz, orlgmal
L sl copie;
B - certificatul de deces al soj[ulu1/sope1 decedat/decedate, in cazul
sotulm supravietuitor, original si copie;
- certificatele de nastere ale copiilor cu vArsta mai mici de 14
ani, original si copie;
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa
caz, cel cu care se face dovada adresei de resedintd, original si
copie;
- pt. mediul rural, adeverinta de la priméarie
— pt. mediul urban, un document care atestii proprietatea sau
folosinta ( la contractul de construire §i procesul verbal de
predare primire a locuintei)
- declaratie de consimtimint, dati in fata lucritorului de la
ghiseu, de citre titularul spatiului (cu actul de identitate
original)
- chitanta reprezentind contravaloarea cirtii de identitate, achitatd
la caserie
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3. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA:
SCHIMBAREA DOMICILIULUI, SCHIMBAREA
DENUMIRII STRAZII SAU A RENUMEROTARII
IMOBILELOR

| | DOCUMENTE NECESARE:

" - cererea pentru eliberarea actului de identitate;
- actul de identitate si cartea de alegator, daca este cazul;
- certificatul de nastere, original si copie;
- certificatul de casatorie, dacd este cazul, original si copie;
- hotirarea de divort, definitiva i irevocabila, dupa caz, original
si copie; |
- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul
sotului supravietuitor, original §i copie;
- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mica de 14
ani, original si copie;
¥ - documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu,
Q| original si copie;

' - chitanta reprezentand contravaloarea cértii de identitate, achitat
la caserie

Dacd solicitantul nu este proprietarul imobilului, este necesard
- declaratia scrisa a gazduitorului, aceasta se consemneazi pe
cererea pentru eliberarea actului de identitate, in prezenta
4 lucratorului de eviden{d a persoanelor.

In situatia in care gizduitorul nu se poate prezenta, la serviciul de
* evidenti a persoanelor, declaratia poate fi datd la notarul public,
la misiunea diplomatica sau oficiul consular al Roméniei din
strdindtate ori In prezemta politistului de la postul de politie,
pentru mediu rural.
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4. INSCRIEREA IN ACTUL DE IDENTITATE
A MENTIUNII PRIVIND STABILIREA RESEDINTEI

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru inscrierea in actul de identitate a mentiunii
privind stabilirea resedintei;

- actul de identitate al solicitantului;

- documentul cu care se face dovada adresei de resedinti,
original si copie;

- actul de identitate al gizduitorului.

in situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta la serviciul
public comunitar de evidentd a persoanelor, declaratia de primire
in spatiu poate fi consemnati la notarul public, la misiunea
diplomaticad sau oficiul consular al Roméniei din striinitate, ori in
fata politistului de ordine publicd din cadrul unititii de politie pe a
carel razd teritoriald este situat imobilul.
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3. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :
PIERDEREA, FURTUL, DISTRUGEREA SAU
DETERIORAREA ACTULUI DE IDENTITATE

DETINUT ANTERIOR

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;

|- actul de identitate si cartea de alegitor, 1n cazul deteriordrii;

- certificatul de nastere, original si copie
- certificatul de cisitorie, dacd este cazul, original si copie;
- hotarirea de divort, definitiva si irevocabild, dupi caz, original

% sicopie;

- certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul
sotului supravietuitor, original si copie;

- certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai micii de 14
ani, original si copie;

- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu si, dupa
caz, cel cu care se face dovada adresei de resedinti, original si
copie;

- dovada eliberatid de unitatea de politie unde a fost reclamat
furtul, daci este cazul;

- un document emis de institutii sau autorititi publice - pasaport,
permis de conducere, legitimatie de serviciu, livret militar ori
diplomé de absolvire a unei institutii de invifimant, cu fotografie
de dati recenta, original si copie;

- chitanta reprezentind contravaloarea carii de identitate;
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6. IN ATENTIA CETATENILOR CARE SE ADRESEAZA
SERVICIULUI PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA A
PERSOANELOR

Cererile pentru eliberarea actelor de identitate se depun personal,
iar cartile de identitate se elibereazi titularilor. In situatia in care
solicitantul nu se afld in tard, mandatarul va prezenta o procuri
speciala pe care se afld aplicati fotografia titularului,
autentificatd de misiunea diplomaticd sau oficiul consular de
carierd al Roméniei din statul in care se afld solicitantul. In
cuprinsul procurii este necesar sa se regiseasci referirea expresi
la obiectul mandatului.

Cetdtenii romani aflati 1n strdindtate pot depune cererea pentru
eliberarea primului act de identitate iImpreuni cu documentele
prevazute de lege la misiunile diplomatice sau la oficiile
consulare ale Romdaniei din statul respectiv.

Documentele cu care se face dovada numelui, prenumelui,
cetateniel §si a domiciliului, necesare eliberdrii actului de
identitate, se prezinta in original si copie.

Informatii suplimentare privind activitatea de evidentd a
persoanelor pot fi obfinute si de pe site-ul Inspectoratului
National pentru Evidenta Persoanelor :
www.evidentapersoanelor.ro
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7. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE
PROVIZORII CETATENILOR ROMANI CU
DOMICILIUL IN STRAINATATE, CARE LOCUIESC
TEMPORAR iN ROMANIA (CRDS)

DOCUMENTE NECESARE:

cererea pentru eliberarea actului de identitate cetitenilor

romani cu domiciliul n striinitate si resedinta fin

Romania;

- Ppasaportul, aflat In termen de valabilitate, care atesti
statutul de cetdtean roman domiciliat in striinitate, original
i copii ale filei informatizate si ale filelor destinate
aplicarii vizelor si stampilelor autorititilor de frontiers,
precum si copii ale acelorasi file ale pasaportului striin,
pentru situatia In care solicitantul a intrat in tard cu un
document de cilitorie emis de o autoritate straind;

- certificatul de nastere si/sau de cisitorie, eliberate de oficiile
de stare civild roméne, daci este cazul;

- hotarirea de divort definitivi si irevocabila, dupa caz;

- dovada adresei de resedinti din Romania;

- doud fotografii mirimea % cm, avand la bazi o bandi albi
de 7 mm;

- chitanta reprezentdnd contravaloarea cirtii de identitate

provizori
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8. ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate; .

- 3 fotografii marimea 3x4 cm cu bandi albi de 7 mm. la baza;

- documentele pe care solicitantul le poate prezenta, din
categoria celor cu care, potrivit legii, se poate face dovada
numelui de familie i a prenumelui, a datei de nagtere, a starii
civile, a cetdteniei romane, a adresei de domiciliu / adresei de
resedintd, original si copie;

- chitanta reprezentind contravaloarea cirtii de identitate
provizorii;

Cartea de identitate provizorie se elibereazi atunci cand
~persoana fizicd nu posedd toate documentele necesare pentru
eliberarea cirtii de identitate si in cazul cetatenilor roméni cu
domiciliul in straindtate, care locuiesc temporar in Romania.
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- ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPA
IMPLINIREA VARSTEI DE 18 ANI

DOCUMENTE NECESARE:

- cererea pentru eliberarea actului de identitate;

- certificatul de nastere, original si copie; |
- documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu,
original si copie;

- declaratia unuia dintre parinti ori a unei terte persoane, din
care sa rezulte faptul ci identitatea declarati in cererea de
eliberare a actului de identitate, coroborati cu imaginea
preluatd ori cu fotografia atasatd cererii, apartine
solicitantului;

- fisa cu impresiunile decadactilare ale solicitantului
realizatd de unitatea de politie de la locul de domiciliu sau
resedintd al solicitantului;

- chitanta reprezentand contravaloarea céartii de identitate;
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10. DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE
CU UNUL DIN URMATOARELFE DOCUMENTE:

a) acte incheiate in condifiile de validitate previzute de
legislatia romani in vigoare;

b) declaratia scrisi a gazduitorului, persoani fizici sau
juridicd, de primire in spatiu, insotitd de unul dintre documentele
prevazute la lit. a);

¢) declaratia pe proprie raspundere a solicitantului, insotitd de
nota de verificare a politistului de ordine publicd, prin care se
certifici existenta wnui imobil si faptul cd solicitantul
locuieste efectiv 1a adresa declarati, pentru persoana fizica ce
Nu poate prezenta documentele previzute la literele a) si b).
Pentru minorii si persoanele fizice puse sub interdictie, declaratia
se dd si se semmneazi de citre parinti sau de citre reprezentantii lor
legali;

d) documentul eliberat de primdrii, din care si rezulte ci
solicitantul sau, dupi caz, gdzduitorul acestuia figureazi inscris in
Registrul agricol.

Declaratia de primire in spatiu poate fi dati in fata lucritorului
din_cadrul serviciului public comunitar de evidenti a persoanelor,
a_polifistului _de sigurants publicd, a notarului public ori a
functionarului misiunii diplomatice sau_oficiului consular al
Roméniei.”
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11. ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA :
SCHIMBAREA DOMICILIULUI
DIN STRAINATATE IN ROMANIA

DOCUMENTE NECESARE:

cererea pentru eliberarea actului de identitate ca urmare a schimbdrii
domiciliului din strdinitate in Romania;

certificatul de nastere, original si copie;

certificatul de casitorie, in cazul persoanelor cisétorite sau al sotului
supravietuitor, original si copie;

hotarirea de divor{ definitivd si irevocabild, dupd caz, original si
copie;

certificatul de deces al sotului/sotiei decedat/decedate, in cazul
sotului supravietuitor, original si copie;

certificatele de nastere ale copiilor cu varsta mai mici de 14 ani,
original si copie;

documentul cu care se face dovada adresei de domicilin, original si
copie;

pasaportul roménesc, valabil sau expirat, ori certificatul constatator
privind dobindirea cetiiteniei romane, emis de Ministerul Justitiei
sau de misiunile diplomatice si oficiile consulare ale Roméaniei din
strdindtate, original si copie;

actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autorititile
striine; '

chitanta reprezentdnd contravaloarea cartii de identitate;




